      审核审批事项办事指南数据规范表

	要素名称
	要素说明

	事项编码
	【编码】

	*事项名称
	【文字】

	*事项类别
	【文字】请选择行政许可、非行政许可审批、行政处罚、行政强制、行政确认、行政征收、行政裁决、行政监管、行政给付、其他职权。

	*法定依据

(政策依据)
	不涉密：不涉密：提供相关政策法规印发机关、印发日期、条款项等内容；
涉密时：统一按“本事项法律依据涉及国家秘密，根据《政府信息公开条例》（国务院令第492号）的要求不予公开。不便之处，敬请谅解！”填写，不准空缺。（注：涉密时，请来函说明，经省政府办公厅同意后方可修改。）

	*申报条件

（办理条件）
	1.【文字】
2.【文字】

	*数量限制
	有数量要求时：必须列明条件；

无数量要求时：统一按“无数量限制，符合条件即可”填写，不准填“无”。

	*办理流程
	1.【文字】或【流程图】
2.【文字】或【流程图】

	*法定期限
	统一按“自受理之日起xxxx工作日”填写。

	承诺期限
	

	*申报材料
	1.【文字】
2.【文字】

	*相关表格
	有表格的：必须将“表格、样表”上传到并提供表格、样表链接下载；
有表格但只准现场领取的：统一按“本事项申请表格应到办事现状领取。不便之处，敬请谅解！”填写，不准空缺。
无表格的：统一按“本事项无办事表格”填写，不准空缺。

	*事项收费

（是否收费）
	收费的：注明收费项目、收费标准、收费依据；

暂不收费的：注明收费项目、收费标准、收费依据，以及暂不收费的起止时间；
不收费的：统一按“不收费”填写，不准填“无”。

	*办理机关

（实施主体）
	【机关名称】

	*责任部门
	【部门名称】

【部门名称】（可细分为主办处室、会办处室）

	*受理地址
	填写具体内容为：受理机关名称、具体地址（若在行政服务大厅，要具体到窗口）。

	办公时间
	【冬季：上午：      下午：  】、【  夏季：上午：   下午 】

	*联系电话
	【电话：  】

	　监督电话
	【电话：  】

	受理形式
	网上或窗口受理。


